Coupa Supplier Portal

Manual fur Lieferanten

Zurich, im November 2023
Livit AG, Zentraler Einkauf
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1. Was ist das Coupa Supplier Portal (CSP)?

Beschreibung

Das CSP ist ein kostenloses Online-Tool fur Lieferanten, das
Ihnen eine einfache Mdglichkeit bietet, Auftrage mit Livit oder
Ihren anderen in Coupa registrierten Kunden abzuwickeln.

Mit CSP konnen Sie:

Bestellungen empfangen und bestatigen
Lieferavisen senden

Rechnungen direkt aus Bestellungen erstellen
(sogenannter PO-Flip)

lhre Unternehmensdaten verwalten

Kataloge fur Ihre Kunden verwalten und
veroffentlichen

Der Coupa Community beitreten und Vorteile nutzen

Einsicht in den Prozess der Rechnungsfreigabe und -
zahlung nehmen
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lhre Vorteile

Kostenlose Anbindung fur Lieferanten

v' Automatisierte und ,papierlose”
Abwicklungsprozesse

v Aktuelle und Ubersichtliche Kataloge

Nutzung von Vertriebspotenzialen
durch Zugang zur Coupa Community
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Anmeldung im Coupa Supplier Portal

Wie Sie sich registrieren? (1/2)

1. Moglichkeit: Direkt iiber das Coupa Supplier Portal

Registrieren Das CSP erreichen Sie Uber folgende Adresse:
Die Anmeldung ist SCHNELL und KOSTENLOS! Testinstanz:

Vorname

https://livit-test.coupahost.com

Nachname

Unternehmen

~EMail Produktivinstanz:
https://livit.coupahost.com

= Eine Registrierung zum CSP ist jederzeit Uber den Bereich
,Registrieren“ mdglich (siehe Abbildung). Sie kdnnen dort bereits ein Profil, Kataloge oder
auch Artikel anlegen.

= Eine Verbindung des CSP an Livit ist damit noch nicht erfoigt.

= Fur die Anbindung an das Kundensystem Coupa ist eine Einladung durch Livit erforderlich. Diese
erfolgt aus dem System heraus.
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Anmeldung im Coupa Supplier Portal l/\v\

Wie Sie sich registrieren? (2/2)

2. Moglichkeit: Per Einladung

Please confirm your email Posteingang &
= Eine Verbindung von der COUPA-
Coupa Supplier Portal <do_not_reply@supplier-demo.coupahost com= 16:23 (vor 2 Minuten) - \d - .
an mich [+ Plattform zu Livit erhalten Sie nur,
ACANTIS GmbH Machte sich mit Ihnen auf dem Coupa Supplier Portal verbinden. Wen n L|V|t Sle eln |adt FU r d Iese
+ Venwalten Sie lhre Firmendaten A s gm P .
« Konfigurieren Sie Ihre Einstellungen fur die Bestellibermittiung E I n Iad u ng ben otlgt lelt el ne
= Erstellung eines Online-Katalogs PR -
- Bestelungen ansshen _ gultige Email-Adresse von lhnen.
« Erstellung einer elekironischen Rechnung
Durch die Teilnahme erhalten Zuleferer Zugang zu einer kostengiinstigen, hach frequentierten Quelle fir Bestellungen. Sie verbessem die H H H
Effizienz ihres Bestelleingangs, senken die Fehlerquote und Verzogerung bei der Erfiillung von Bestellungen und prasentieren sich besser bei - Kl ICken S | e a Uf den LI n k a m E nde
ihren Kunden. d M |
er vial

Hier erhalten Sie weitere Informationen:

Ubersicht: http:/vww coupa, com/e-procurementiinnovations/supplier-network

Einsteigerhandbuch: htips://success coupa com?cid=supplier-getting-started

Tobias Rackebrandt
ACANTIS GmbH

To confirm this request, please dlick the link below-

https://supplier.coupahost.com/signup/a2324223214234234

Wichtiq: Die Email-Adresse, mit der Livit Sie einladen mdchte, muss mit der E-Mail-Adresse
Ubereinstimmen, mit der Sie sich allenfalls bereits beim CSP registriert haben.
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Zugriff auf das Coupa supplier Portal ‘/\

Wie verifizieren Sie lhre Daten?

+ Nachdem Sie dem Link in der Email gefolg

sind, werden Sie auf die nebenstehende
Welcome to the Coupa Supplier Portal Seite weitergeleitet.

Please validate the information below and create the password for your account

= |hre Daten sind bereits erfasst. Sie mussen
nur noch ein Passwort vergeben und die
Datenschutzerklarung sowie die
Nutzungsbedingungen akzeptieren.

* First Name | Tobias
*Last Name | Rackebrandt
*Company | ACANTIS Jockgrim

* Email | tobias.rackebrandt@googlemail cor

*Password = Mit einem KliCk an den Button
se at least & characters and include a number and a letter ”Submit“ erd dle Reglstrleru ng
* Password Confirmation abgeschlossen-

] I accept the Privacy Policy and the Terms of Use

™

Ich bin kein Roboter.
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Einstellungen und Informationen

Wie sieht die Startseite aus?

Startseite

_ {':: Coupa Supplier Portal - Profile X

&< O D () https://supplier.coupahost.com/profile/setup/who-we-are?path=%2Fprofile%2Fsetup%2F

A = @ %

£r:coupa supplier portal MARKUS v BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE

Startseite ~ Profil  Bestellungen  Service-/Zeitdokumente ~ ASN  Rechnungen  Kataloge  Zahlungen
-~
Unternehmensleistung  Beschaffung  Add-ons  Konfiguration

Beurteilung der Performance  Coupa Verified Premium Support

+ PO e o9
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Einstellungen und Informationen ‘/\

Was bieten Benutzermeni, Benachrichtigungen und Hilfe?

Beschreibung
1) (2) (3 (3) Hilfe
EENACHRICHTIGUNGEN [0 " HILFE ~ I

Im MenuUpunkt ,Hilfe“ kbnnen Sie sich den

oder die Online Hilfe aufrufen.
Personliches Benutzermenii @ Benachrichtigungen

Bietet folgende Funktionen Mit  ,Benachrichtigungen* werden Sie
= Passwortdnderung Ihres Benutzers informiert, ob und wie viele Meldungen Sie
= Andern lhrer Benachrichtigungseinstellungen erhalten haben. Anderung der Einstellungen
» Einstellen einer Zwei-Faktor-Authentifizierung Uber das Benutzermeni

= Abmelden
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An wen wenden Sie sich bei Fragen?

» Success Portal - Informationen und Videos zum Coupa Supplier Portal:
— Coupa Supplier Portal | Coupa

« Offizielles Einfuhrungsvideo zum CSP:

— CSP Videos | Coupa

_ E-Mail: lieferanten@livit.ch
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